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INFORMACNE LISTY ZA ROK 2021 spracovavané v roku 2022
Nahravanie udajov cez EXCEL

DOKUMENTACIA pre SUBJEKTY

Nahréavanie vykazov je pre podnikova troven rieSené vo formate xls, v ktorom je prostrednictvom VBA naprogramovana
logika spracovania vratane vazieb vo vykazoch.

Nahravacie subory boli vyvinuté v prostredi MS Windows XP professional a MS Office 2003 Funk¢nost’ nahravania bola
testovana na operacnych systémoch MS Windows 2000, XP a na verziach MS Office 2000, XP, 2003, 2007. Testované

v prostredi MS Vista a MS Office 2007 (v pripade problémov doporucujeme pouzit’ niz§ie overené verzie), Windows7

a Office2010.

STRUCNY POPIS SPRACOVANIA VYKAZOV
PU2021.XLS je suthor pre subjekty uétujiice v podvojnom ictovnictve s moZnost’ou nahrdvania nasledovnych vykazov:

Stvaha (U¢ POD 1—01) (101) (POZOR! Nahravaju sa len Netto hodnoty)
Vykaz ziskov a strat (U¢ POD 2-01) (201)
Vybrané ukazovatele (199)

MPUZ2021.XLS je subor pre subjekty uctujiice v podvojnom tictovnictve ako mikro tictovnd jednotka S moZnost’ou
nahrdavania nasledovnych vykazov:

Suvaha (U MUJ 1-01) (103)
Vykaz ziskov a strat (U¢ MUJ 2-01) (202)
Vybrané ukazovatele (199)

JU2021.XLS je subor pre subjekty uictujiice v jednoduchom uctovnictve s moZnost'ou nahrdavania nasledovnych

vykazov:

Prijmy a vydavky (U¢ FO 1-01) (310)
Majetok a zavizky (U¢ FO 2-01) (320)
Vybrané ukazovatele (399)

Po spusteni stiboru sa objavi na obrazovke upozoriujica sprava:

DA PU. xls obsahuje makra.

Makra mohou obsahowat viry. Je wEdy bezpecnéisi makra zakazat. Jestlize
vEak jde o makra potifebnéa pro Einnost aplikace, miZe se skat, e piislusnd
funkce nebude dostupna.

| Zakazak makra I Powolit makra | Calsi informace |

Pre spustenie a spravne fungovanie suborov je potrebné vybrat’ vol'bu ,,Povolit’ makra“ (v anglictine: Enable Macros).

V jednotlivych listoch EXCEL tabulky st preddefinované Vykazy pre nahravanie udajov.

List s nazvom Identifikacia sliZi na vyplnenie Zakladnych identifikaénych udajov o Vasom subjekte (ICO, Okres, Nazov,
KODI,..., REG.CISLO) do bielych preddefinovanych poli.

Pre subjekty Gétujuce v jednoduchom tcétovnictve - KOD1=55.

V casti, Protokol o chybach sa vypisuje zoznam nevyplnenych vykazov a chyby vo vykaze Vybrané ukazovatele. Tento list
spolu s vytlaéenymi vykazmi z EXCELovskej tabulky odovzdajte na prislusni RPPK pre dalSie spracovanie podla



harmonogramu urceného prislusnou RPPK. Na tomto liste st tlacitka pre ,,Kontrolu vézieb“ (vo vykaze Vybrané
ukazovatele, Medzivykazové kontroly a $pecialne kontroly) a ,,Vytvor stibor pre RPPK*.

Po stlaceni tlacitka ,,Vytvor stibor pre RPPK* systém znovu skontroluje vdzby, zobrazi ich v Protokole o chybach (ak st
chybné vizby) a nasledne nahraté tidaje vo vykazoch nakopiruje na disk soznaenim XXXXXXXX.P21 / P21o (pre
podvojné uctovnictvo uplné), s oznacenim XXXXXXXX.P21 / P210 (pre podvojné ti¢tovnictvo mikro Gctovné zavierky),
alebo XXXXXXXX.J21 / J210 (pre jednoduché uétovnictvo), kde XXXXXXXX je Vami zadané ICO. Subor s koncovkou
P21/J21 je zasifrovany pre odosielanie mailom a s koncovkou P210/J210 je nezasifrovany pre import dat z Excelu do web
aplikacie pre jednotlivé subjekty.

Tento stbor potom s vytlacenym Protokolom o chybach odovzdate na prislusna RPPK.

Listy pre vyplnanie vykazov st oznatené nazvami vykazov. Stétové riadky systém dopodita, je viak nutné skontrolovat, &i
vypocitané hodnoty st spravne kvoli kontrole nahravania. Bunky, do ktorych nemozete vstupovat’ st zamknuté. Mozete
zapisovat’ len do bielych buniek.

List Okresy obsahuje zoznam okresov, pre urenie kodov okresov.

UPOZORNENIE pre uzivatelov MS OFFICE XP, 2003 a vysSie (so Standartne nastavenou vysokou uroviou
zabezpecenia makier) alebo uzivatelov MS OFFICE 2000, ktori si uroven zabezpecenia po nainstalovani MS OFFICE
2000 zmenili. Makra nebudu fungovat’ pri starter verzii MS Office produktov.

Pred otvorenim suborov PU2021.xls, MPU2021.xIs alebo JU2021.xls je potrebné skontrolovat’ uroven zabezpecenia
makier nasledovnym spdsobom. V MS OFFICE 2000, XP, 2003, WIN7 uzivatel’ vyberie v Menu polozku Nastroje (Tools),
podpolozku Makro (Macro) a z nej polozku Zabezpecenie... (Security...):

I
Mastroje | Data Okno  Mapowvéda

Sledovani zmén

Zamek

Spaluprace anline

Zavislosti wzarch

Mastroje na webu...

Makra Makra... Al+Fa

Zaznam nového makra...

Zabezpeceni. ..

Wlastni... Editor jazyka Visual Basic Alk+F11

Microsoft Scripk Editor - Alk+Shift+F11

Po vybrati polozky Zabezpecenie... (Security...) sa zobrazi nasledujuce okno:



fabezpeceni

i Urowven zabezpedeni || Dowvérvhodné zdroje ]

7 wwsoké, Bude moZné spustit pouze podepsana makra 2
diveErvhodnych zdrojd. Mepodepsana makra budou
autornaticky zakazana.

f* StFedni. Je moZné se rozhodnout, zda spustit rmakra, kkera
mohou obsahoswak wiry,

7 Mizké (nedoporufuie s2), Zvalite-li kuko mofnosk, nebodeks
chraméni pfed makry, kkerd mohou obsahowat wiry., PouZijke ji
pouze v piipadég, Ze je v poditadi nainstalovan software pro
wyhledavani virdél, nebo pokud jste si jiski, 22 vEechny
otevirané dokumenty jsou bezpecné,

Program pro swywhledaswani vird je nainstalovan.

(o] I Storna |

V poslednom okne je potrebné prednastaventi hodnotu ,,Vysoké“ (High) zabezpeCenie zmenit’ na ,,Stredné” (Medium)
zabezpecenie. Po tejto uprave systém umozni spust’at’ subory PU2021.xls, MPU2021.xls alebo JU2021.xIs.

V pripade, ze uzivatel ponecha vysokl Uroven zabezpecCenia makier, subory PU2021.xls, MPU2021.xls, JU2021.xls
nebude mozné spustit’ a zobrazi sa nasledujuca hlaska (v jazyku podl'a jazyka inStalacie MS Office):

Microsoft Excel

podepsana nebo ovéfena jako bezpecna, Choete-li makra spustit, zajistéte jejich digitalni podpis nebo nastavke

vj Y tombo sedity jsou zakazana makra, protoZe je naskavena wysoka Uroven zabezpeceni a makra nebyla digitalng
jinou drover zabezpedeni, Dalsi informace ziskéate Klepnutim na Haditka Mapovéda,

Mapovéda

Postup pre Excel 2007 / 2010 / 2013/ 2016

Po otvoreni stiboru PU2021.xIs (MPU2021.xls, JU2021.xIs)

.-"l;?g‘-l = i PU2008 [Compatibility Mode] - Microsoft Excel
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Q Security Warning Some active content has been disabled. Options...

IdentICO - £ |
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Nazov a adresa:
OKRES KOD: REG.CISLO:
KOD1: KOD5: KOD8:
KOD2: KOD6: KOD9:
KOD3: KODT7:
KOD4:

Kontrola vazieb “Wiyrtvor subor pre RPPK

W oo = o | L p

Vykaz zostavil: | |
Telefon: | |

sl

sa objavi na liSte excelu (pri AJ verzii)



@ Security Warning Some active content has been disabled. Options...

Po stlaeni tla¢itka Options (moZnosti) sa objavi obrazovka:

Microsoft Office Security Options

@ Security Alert - Macros 8 ActiveX

Macros & ActiveX

Macros and one or more ActiveX controls have been disabled. This active content might
contain viruses or other security hazards. Do not enable this content unless you trust
the source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy sowrce. You shouwld leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

More information

File Path: D:\REZSTAT\IMFListy \IMF403 W ykazyXL5 DoplnDoXls\PLU 2008, xls

) Help protect me from unknown content {recommended)

1O

Open the Trust Center [ QK J [ Cancel ]

Kde je potrebné vybrat’ si vol'bu Enable this content/ resp. “Povolit’ obsah™ a stlacit’ tlacitko s OK.
Potom uz moézete spustit’ “Kontrolu vizieb” a aj “Vytvorit’ subor pre RPPK”.

Pre Office 2010 a vysSej — EXCEL je potrebné ,,povolit’ apravy*

anene zobrazenie

Stbor Domov Viozit RozloZenie strany Vzorce Udaje Postdit Zobrazit & e SR X
o Chranené zobrazenie  Tento sibor pochadza z internetového umiestnenia a moZe byt nebezpedny. Viac informacii ziskate kliknutim sem, Povolit apravy x
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y Upozornenie zabezpecenia  Urcity aktivny obsah bol vypnuty. Podrobné informacie ziskate kliknutim sem. l Povolit obsah X
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