Radela s.r.o., Cernysevského 26, 851 01 Bratislava

INFORMACNE LISTY ZA ROK 2021 spracovavané v roku 2022

Dokumentacia pre subjekty, ktoré nahravaju data cez Internet (web aplikaciu)

Zadavatel’ : Predkladatel’ :

MPRYV SR RADELA s.r.0.

Dobrovicova 12 Cernysevského 26

815 26 Bratislava 851 01 Bratislava

Gestor: Ing. Pap Zoltan, 02/5824327 tel : 02/53418114, 0908/144673 Ing. Janakova Lubica
e-mail: janakova@radela.sk

Pouzivatel’ projektu : MPRV SR

Technické prostriedky: Programové riesenie bolo vytvorené na PC rady Pentium v prostredi MS
WINDOWS

Programové prostriedky :Programové rieSenie bolo vytvorené programovacim jazykom MS ASP.NET
nad MS SQL databazou, Internet Explorer

Operacny systém : WINDOWS 2000, XP, WINDOWS7

STRUCNY POPIS
Ak ste v minulom roku boli zaregistrovani, mozete sa do systému dostat’ cez Vami zadané meno a
heslo z minulého roku.

Ak ste v minulom roku neboli zaregistrovani, je potrebné sa zaregistrovat’ ako novy uzivatel’ cez
uvodné/prihlasovacie okno aplikéacie.

Registracia subjektov:

Kazdy subjekt, ktory bude nahravat’ tidaje priamo cez web sa musi najprv zaregistrovat’.
Registracia je nutna kvoli zabezpe€eniu nahratych udajov, aby k idajom opravneného subjektu sa
nedostal neopravneny subjekt.

Postup registracie:
1. Vyvolanie stranky na registraciu — v Microsoft Internet Exploreri (alebo inom prehliadaci)
je potrebné napisat’ (alebo nasledovny link nakopirovat’):
https://web.radela.sk/infolisty
2. Zobrazi sa nasledovna stranka (Obr.1)

Priblasovacde meno: [rppkba |
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3. Je potrebné kliknit’ na linku “Novy uzivatel”
4. Zobrazi sa nasledovna stranka (Obr.2)
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Systém vyzaduje vyplnit’ vSetky polia v tomto formulari. Kliknutim na otaznik systém zobrazi
,Pomoc* k vyplneniu pola.

Prihlasovacie meno je meno, ktoré po uspe$nom zaregistrovani doplnite pri vyvolani programu do
pol'a ozna¢enom ,,Prihlasovacie meno* (vid.Obr.3). Heslo je heslo, ktoré budete zadavat’ do pol'a
oznac¢enom ako ,,Heslo* (vid’.Obr.3).

Pri zadédvani je potrebné dat’ pozor na malé a vel’ké pismena. Systém rozliSuje malé a vel'ké
pismena, diakritiku, medzery. Pri zapise Prihlasovacieho mena a Hesla nezapisujte diakritiku

a nepouzivajte medzery, tj. tieto polozky nezapisujte s makéetimi, diziiami a inymi $pecialnymi
znakmi.

ICO — zapisete ICO subjektu, za ktory budete nahravat idaje. Systém skontroluje, &i takyto subjekt
V systéme uz existuje a tiez ¢i za tento subjekt st uz v systéme nahraté udaje.

Ak subjekt v systéme este neexistuje, je potrebné poslat’ mail na adresu janakova@radela.sk o
doplnenie subjektu do systému. Do mailu je potrebné poslat’ doplnent nasledovnu tabulku:

ICO subjektu

Nézov subjektu

Ulica sidla subjektu

Obec sidla subjektu

PSC sidla subjektu

Okres sidla subjektu

Ugttovnictvo (podvojné/jednoduché)

E-mail osoby, na ktory je potrebné
poslat’ informaciu o doplneni subjektu

Po zapisani a skontrolovani ICO je potrebné vybrat’ region (prislusni RPPK), ktorému umoznite
vidiet’ a d’alej spracovat’ Vase udaje. To znamen4, ak patrite pod RPPK Komarno, vybratim regiénu
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napr. RPPK Bratislava zadate, Ze Vase udaje budu vidiet’ len v RPPK Bratislava a v centre (t.).
v Radela s.r.o.) 5
Je nutné doplnit’ aj kod Gctovnictva pre subjekt, ktorého ICO bolo zadané.

Po doplneni vsetkych udajov je potrebné si ich pozorne precitat’ a po ich skontrolovani stlacit’
tlacitko ,,Registrovat™. Po stlaceni tlacitka systém skontroluje spravnost’ zadanych udajov a ak
vznikla nejaka chyba, systém tto chybu vypiSe a neodosle registraciu.

Na jeden e-mail systém umozni poslat’ maximalne 5 registracii.

Ak st vSetky udaje overené, systém Vam umozni sa prihlasit’

Nahravanie udajov z vykazov:
POZOR - vietky hodnoty, pokial’ nie je na vykaze uvedené inak sa vypiiaju v EUR!!

Pre podvojné uctovnictvo sa nahravaju udaje 7 vykazov:

Stvaha (U¢ POD 1-01) (101) (nahravaju sa len netto hodnoty)
Vykaz ziskov a strat (U¢ POD 2-01) (201)
Vybrané ukazovatele (199)

Pre podvojné tictovnictvo — mikro uctovné jednotky sa nahrivaji vidaje 7 vjkazov:

Stivaha (U¢ MUJ 1-01) (103)
Vykaz ziskov a strat (U MUJ 2-01)  (202)
Vybrané ukazovatele (199)
Pre jednoduché uctovnictvo sa nahrdvaju udaje 7 vykazov:
Prijmy a vydavky (Ug FO 1-01) (310)
Majetok a zavizky (U¢ FO 2-01) (320)
Vybrané ukazovatele (399)

1. Vyvolanie stranky na prihlasenie sa pre nahravanie tidajov — v Microsoft Internet Exploreri
(alebo inom prehliadaci) je potrebné napisat’ (alebo nasledovny link nakopirovat)):
https://web.radela.sk/infolisty

2. Zobrazi sa nasledovna stranka (Obr.3)
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Do pol'a za “Prihlasovacie meno” je potrebné zapisat’ meno, ktoré ste zadali pri registracii ako
“Prihlasovacie meno* a do pol'a za ,,Heslo* je potrebné zadat” heslo, ktoré ste zadali pri registracii
ako ,,Heslo*. Pri zadavani je potrebné dat’ pozor na malé a vel'ké pismena. Systém rozliSuje malé
a vel'ké pismena, diakritiku. Pri zapise Prihlasovacieho mena a Hesla nezapisujte diakritiku

a nepouzivajte medzery, tj. tieto polozky nezapisujte s makéenimi, diziiami a inymi $pecialnymi
znakmi.

Po zapisani Username a password (Prihlasovacieho mena a hesla) stlacte tla¢itko ,,Prihlasit™.
Zobrazi sa nasledovna obrazovka (Obr.4)
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V zahlavi obrazovky sa nachadzaji informacie:

Vybrany rok (preddefinovany rok 2021) — ide o rok, za ktory sa IL spracovavaju.

“01 RPPK Bratislava” — regionalne pracovisko SPPK, ktorému ste dali opravnenie vidiet’ a d’alej
spracovavat’ VaSe udaje.

2 Luba Janakova & Odhldsenie

& Help

- vaSe prihlasovacie meno, - korektné ukoncenie programu,

- dokumentacia k nahravaniu

K nahratiu iidajov sa dostanete kliknutim na ICO v &asti obrazovky “Vyber subjektu”. Po kliknuti
sa zobrazi obrazovka pre doplnenie identifikaénych tdajov za Vas subjekt (Obr.5).

Pre rok 2021 v zalozke subjekt bolo doplnené povinné pole Mikrou¢tovna jednotka s moznost'ou
vyberu A/N. Ak niekto uctuje ako Mikro uctovna jednotka, vyberie A.

Po doplneni udajov v zalozke ,,Subjekt* a stlaceni tlacitka ,,Uloz* systém zobrazi na zelenej liste
zalozky pre nahravanie a kontrolu jednotlivych formularov (iné pre JU a iné pre PU uplné a iné pre
PU mikro uétovné jednotky) a pre spustenie medzivykazovych kontrol.

Pre subjekt predkladajiici GipIné vykazy za PU tzv. velké uétovné jednotky (tj. nie mikro) je nutné
nahrat’ Stivahu netto.

Stlacenim tlacitka ,,Tla¢ vSetkych vykazov* systém umozni vytlaéit’ vSetky nahraté vykazy za Vas
subjekt, aj s kontrolnou sumou, ktora je potrebna pre overenie nahratych udajov na prislusne;j
RPPK. Takto vytlacené vykazy a podpisané vykazy mozete predlozit’ prislusnej RPPK.

Subjekt
i€o:  [ooiiz7at Mikro Gétovnd jednotka: [N |~ Utovnictvo:
Okres: 102 Bratislava IT Registraéné islo: 1010000019

Klikanim na texty na jednotlivych zalozkach sa prepinate medzi jednotlivymi vykazmi.



Rok 2019 Netto | Rok 2018 Netto

Ukazovatel’ &r. 1 2
SPOLU MAJETOR 0001 30, 00 40, 00
Neobezny majetok 0002 31,00 41,00
Dlhodoby nehmotny majetok 0003

Po vyplneni Gdajov do oznagenych stipcov a prislusnych riadkov je potrebné stlagit’ ,,Uloz“ pre
uloZenie udajov do databazy. Doporucujeme priebezne ukladat’ nahravané tidaje. Pretoze systém
Vas po nejakej dobe odpoji (cca 20 min.) a pri odpojeni neuklada tidaje.

Dal§ia funkénost’ programu:

- pri kazdom stlaceni tlacitka ,, Uloz “ systém prepocita a zapise suctové udaje (dané riadky su
vo vykaze uzamknuté a st oznacené zltou farbou)

- vo formulari Vybrané ukazovatele sme doplnili tlacitko Prevod z Vysledovky, po stlaceni
ktorého sa do vybranych ukazovatel'ov doplnia idaje, ktoré maji byt rovnaké s udajmi vo
Vysledovke (Vykaz ziskov a strat) - ide o riadky 2001, 2040, 2150, 2316 , 2360, 3030. Po
prevode je potrebna stlacit’ tlacitko uloz, aby program prepocital suctové riadky.

Tla¢ vizieb, formularov — po zobrazeni zostavy vyberte format (Excel/PDF) a stlacte Export —

4 4 1 of1 [ [
Select a format ¥ | Export
Select a format

Excel

- Acrobat (PDF) file - . .
‘uuuuull:.l: EUTF |\ul1tr0|ny opis InfDLlSty

nahratych -PU
udajov Savaha

OO0NA4LT Prlnohnsnndarskea
vtedy sa vyltaci komplet vykaz/ zoznam chybnych vizieb

Systém pracuje tak, Ze nahraté udaje sa uloZia len stlacenim tlacitka ,,Uloz“ pre kazdy vykaz
zvlase.

Ak sa prekliknete do inej zalozky bez predchadzajuceho stlaenia ,,Uloz“, vSetky vykonané
zmeny sa Vam stratia.

Musia byt nahraté vSetky 3 vykazy. Po nahrati vSetkych 3 vykazov je potrebné stlacit’ text na
zalozke ,,Medzivykazové vizby* a systém vykona kontroly vdzieb medzi jednotlivymi vykazmi.
Stlacenim tlacitka ,Kontrola vidzieb®, systém skontroluje védzby za aktudlne zobrazeny vykaz.
Systém umozni tieto vizby vytlacit’.

Stlacenim tlacitka ,,Tla¢ zostavy* systém vytvori Kontrolny opis nahratého vykazu z ulozenych
udajov a tiez umozni tento opis vytlacit’.

Tieto opisy vykazov spolu s kontrolnym ¢islom budi predmetom odovzdania na RPPK, ktord je
opravnena Vase data vidiet’ a d’alej spracovavat’.

eDane (FADN) — import - voI'ba umoziuje import udajov z actovnej zavierky (vyplnenej Stvahy
a Vykaz ziskov a strat pre velku Gctovnt jednotku a pre mikro uc¢tovnu jednotku), tj. z formatu xml
do Informac¢nych listov.

Poslanie idajov na RPPK:
Nahraté udaje odoslete na RPPK stla¢enim vol'by menu ,,Export dat do RPPK* (vid’. Obr.4).



Po stlaceni danej vol'by systém znovu skontroluje vSetky védzby (aj medzivykazové), vygeneruje

a umozni vytlacit’ Kontrolnu sumu a stlacenim tlacitka ,,Spustit’ export!* sytém umozni prevziat’
Vase data prislusnej RPPK. Systém tiez s kontrolnou sumou vytlaci oznam o odoslani udajov na
RPPK. Po spusteni exportu uZ nebudete moct’ vami nahraté idaje upravovat’ (mozete ich len
prezerat’ a sptstat’ kontroly a zostavy), systém data uzamkne. Ak sa s prislusnou RPPK dohodnete,
td Vam moze Vase tidaje odomknut’ na d’alSiu aktualizaciu.

Kontrola

Menaili sa fadne chyby.

Kontrolna suma

tHadit'..

Spustit’ expo Pa spusteni exportu uZ nebude moiné upravovat alebo pridavat data.



