Stiahnutie formulara pre nahravanie udajov za potravinarsky priemysel cez EXCEL

Subor na stiahnutie je POTR02R21.XLS.
Stiahnutie vykazu:
- stla¢enim pravého tlaCitka mysi na ikone vykazu
- je potrebné kliknut na volbu Save Target As (alebo slovensky ekvivalent)
- subor ulozte do vopred vytvoreného noveho adresara na disku
Tento stiahnuty subor spolu so zabudovanym programovym vybavenim slGzi pre nahratie, kontrolu
a odstranenie formalnych chyb a na vytvorenie exportného suboru.

Pred otvorenim suboru POTR02R21.XLS je potrebné skontrolovat uroven zabezpeenia makier v Exceli
(popissané na konci dokumentacie)

Spustenie elektronického vykazu POTR02R21.XLS

Po kazdom spusteni suboru sa objavi na obrazovke upozorfiujuca sprava (podla verzie Excelu nasledovné
okno moze byt rézne):

C:3PU. xls obsahuje makra,

Makra mahou absahavat viry, Je wEdy bezpednéiEi makra zakazat, Jestlize
v&alk jde o makra pokiebna pro dinnost aplikace, miZe se skat, Ze prisluina
funkce nebude dostupna.

Zakazak makra Povalit makra DalEi infarmace |

Pre spustenie a spravne fungovanie suborov je potrebné vybrat volbu Povolit makra (v angli¢tine: Enable
Macros).

V jednotlivych listoch (Sheet) spusteného EXCEL je list (Sheet) Identifikacia a v ostatnych su
preddefinované jednotlivé moduly pre nahravanie udajov z vykazov za komoditu. Vo vSetkych listoch pre
nahravanie Udajov z modulov sa mézu vypinat len biele polia, ZIté¢ a zelené st uzamknuté. Pre nasledné
dalSie spracovanie nesku$ajte tieto listy odomknut, program by dalej nefungoval spravne.

V liste Identifikacia vyplfite zakladné udaje o organizacii:

Mesiac - vyplfite prostrednictvom vyberu z moZznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti na prislusnu bunku a
danu Sipku (roletku).

ICO - ICO vasej organizacie. Program doplni nuly zfava do 8 miest

Nazov organizacie — Vypliite nazov vasej organizacie.

Okres - vypliite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti na prislusnd bunku a
danu Sipku (roletku).

Pre vykaz Potrav (MPRV SR):

Kéd potravinarskeho odboru - vyplite prostrednictvom vyberu z mozZnosti, ktory sa Vam zjavi po
kliknuti na prislusnu bunku a danu Sipku (roletku).

Spbsob uctovania - vyplite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti na
prislusnu bunku a danu Sipku (roletku).

Na liste Identifikacia sa nachadzaju dve tladitka:

1. Kontrola vazieb - program skontroluje vazby v ramci jednotlivych modulov a vazby medzi
jednotlivymi modulmi. V pripade vyskytu chyb je potrebné ich opravit! Niektoré vazby su
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upozorfiujuce, to znamena, Ze program kontroluje na pravdepodobné hodnoty. Ak su Vami
vyplnené hodnoty spravne napriek tomu, Ze program vypisal upozornenie, je potrebné doplnit
vysvetlenie na dokumente posielanom postou (faxom), export suboru to neovplyvni.

2. Vyvorenie suboru pre odoslanie na Vasom disku (Tvorba suboru pre Radelu) - po stlaceni
tlacitka program skontroluje vazby (ako pri stlaeni tlacitka ,Kontrola vazieb®), uplnost nahratych
udajov a vytvori subor v adresari, v ktorom je nahraty otvoreny .xls subor.

Vytvoreny prenosovy subor ma oznacéenie zzzz9999999900.XXY, kde:

e 7777 — prefix pre spracovavanu komoditu (na 1-N znakov)

e 99999999 je ICO vasej organizacie,

e XX je spracovavané obdobie (zadané v Mesiac) a

e Y je spracovavany rok

napr. pre subjekt s ICO=00123456 a rok 2021 program vytvori subor POTR0012345600.121.
Nazov vytvoreného suboru nemerite. Pokial su tabulky uz spravne vyplnené je mozné kliknut na
tlaitko "Vyvorenie suboru pre odoslanie na Vasom disku", prostrednictvom ktorého sa vytvori
subor pre odoslanie, prenosovy subor, do spolo¢nosti Radela.

POZOR! Ak zmenite udaje po vytvoreni prenosového suboru, znovu musite stladit tlacitko
“Vyvorenie suboru pre odoslanie na VaSsom disku” , aby sa tieto zmeny premietli aj do prenosového
suboru.

3. Zabezpecené odoslanie suboru - po stlaceni tlacitka program umozni priamo zobrazit formular
cez ktory vyhladate subor vytvoreny volbou “Vyvorenie suboru pre odoslanie na VaSom disku”.
Pred odoslanim suboru je potrebné nahraty a skontrolovany subor ulozit’ (po kazdej zmene je
potrebné subor ulozit). Popis posielania je na str. 3 tejto dokumentacie Po odoslani suboru

stlacite ikonu v pravom hornom rohu obrazovky a pokracujete dalej v programe
Pozor! Nestaéi poslat len subor, ale je potrebné aj faxom/postou poslat opedéiatkovany a podpisany
vyplneny vykaz / opis vykazu.

Spodsob nahravania udajov:

Udaje je potrebné vypifiat do listov (sheet) oznagenych &islami modulov. Pokial zadate zIu &iselnu
hodnotu, program vas na to upozorni chybovym hlasenim. Hodnotu je potrebné opravit. Suctové riadky su
vyznacené zltym zafarbenim a su vypocitavané automaticky.

Po ukonCeni zadavania hodnét do jednotlivych modulov je potrebné vSetko ulozit prostrednictvom ikony
=l (tlacitka) "ulozit". Doporu€ujeme ukladat nahraté data priebezne, aby ste nestratili uz nahraté udaje.

Po opraveni udajov je potrebné tiez tieto opravené hodnoty ulozit prostrednictvom ikony = (tlacitka)
"ulozit" a znovu spustit’ kontrolu vazieb.

V pripade, ak si chcete udaje za jednotlivé obdobia uchovavat, mézete nahravaci .xls subor po ukon&eni
nahravania daného obdobia uloZit pod inym menom.

POSIELANIE SUBORU do spoloénosti RADELA s.r.o0.:

Pokial neposielate vyexportovany subor priamo z Excelu, ale len xls subor, mal by byt vhodne
pomenovany, alebo by mal mat v nazve ICO, aby sme ho mohli jednoduchsie identifikovat'.

Subory poslete zabezpecenym spdsobom bud’ cez tlaCitko (Zabezbefené odoslanie suboru) v nahravacom
xls subore (spésob popisany vyssie), alebo nasledovne:

Do Windows explorera (Internet) zadate nasledovnu linku (alebo napiste):
https://web.radela.sk/zbersuborov/



https://web.radela.sk/zbersuborov/

@ . ® | https radela, sk,

File Edit \iew Faworites Tools  Help
1 Favorites | 95 @& | Login M Principles of Control with Re... & | Prekladové slovniky - slovnik @Navrhwané [okality

€ Mahravanie sibaroy do Statistiky

Upload suborov

Sulbor pre odoslanie

[ Odoslat’ sibor ]

[ Spat |

Kde do kolénky ,Subor pre odoslanie® vyberiete (kliknutim na Browse/Vlozit subor) vami vyplneny subor za

, _ .. . [ Odoslat sibor . _ Y.
aktualne obdobie a stlacite tlacitko , ktory najdete (samozrejme len ak ste stladili
predtym volbu ,Export udajov do Radely“) v adresari obsahujucom nahravaci .xls subor. Pri vybere dajte
pozor, aby ste poslali sibor za spravne vykazované obdobie. Opatovné zaslanie suboru s rovnakym
nazvom prepiSe pévodne zaslany subor.

Po uspesnom odoslani stiboru sa objavi na obrazovke sprava o UspesSnom suboru:

Spat |

Stlacenim tlacitka
zabezpec€ené odoslanie vyvolana.

sa dostanete spat na stranku, z ktorej bola stranka pre
Sucasne s tymto suborom poslite (oscanovanu a podpisanu prvu stranu vykazu mailom, poStou, faxom) na
adresu:

Radela s.r.o.

CernySevského 26

851 01 Bratislava

Email na jednu z nasledovnych adries: janakova@radela.sk

Za vyplneny vykaz sa budu pokladat aj vytlacené vSetky listy zo skontrolovaného .xIs suboru (je nutné
vytladit' aj list Identifikacia). List Okresy, pripadne iné Ciselniky netladte.
Pred kazdym odoslanim suboru skontrolujte ¢i posielate subor za spravne vykazované obdobie!


mailto:janakova@radela.sk

Zmena urovne zabezpecenia

Pre Excel 2007 a vyssi
Po otvoreni suboru POTR02R20.xls

-

Da) = I R POTROZR0G [Compatibility Mode] - Microsoft Excel
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l:;:‘ Security Warning Some active content has been disabled. Options..
| Identlco - fe |
A B C DO E F G
1 Mesiac: 12 | POTR
2 Rok: 09 [Doplnok IEO:
3 ICO: | | 00
4 'Nazov a adresa: |
5 |OKRES KOD: | |
B
7 |Kod potravin.odboru |
8 |Podniky uEtujuce v dctovnictve:
9 Kaontrola vazieb | Tvorba siboru pre Radelu ‘
10 Vykaz zostavil:
11 | Telefon: Opis wikazu | Zabezpecené odoslanie siboru ‘
12
13 Protokol o chybach:
14 Nevyplnené vykazy:
15
16 | Chyby vazieb
17 |Upozornujuce spravy
18
sa objavi na liSte excelu (pri AJ verzii)
Q‘ Security Warning 5Some active content has been disabled. Options..

Po stlaceni tlacitka Options (mozZnosti) sa objavi obrazovka:



Microsoft Dffice Security Options

@ Security Alert - Macros & ActiveX

Macros & ActiveX

Macros and one or more ActiveX controls have been disabled. This active content might
contain viruses or other security hazards. Do not enable this content unless you trust
the source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

Mare information
File Path:  D:'\Projekty _DOTMET WykazyXL52009\DoplnDoXls\TEST\POTROZR0S, ks

) Help protect me from unknown content {recommended)

@&

Open the Trust Center L Ok .] [ Cancel

]

Kde je potrebné vybrat’ si vol'bu Enable this content/ resp. Povolit’ obsah a stlacit’ tla¢itko s OK.

Pre Excel nizsej verzie ako 2007

Pred otvorenim suboru POTRO2R20.XLS je potrebné skontrolovat uUroven zabezpecenia makier

nasledovnym spésobom:

V programe EXCEL vyberte v Menu polozku Nastroje (Tools), podpolozku Makro (Macro) a z nej polozku

Zabezpecenie... (Security...):

POZOR!V réznxch verziach Excelu toto nastavenie '|e sgravodla rébzne

Mastroje | Data ©Okno  Mapowéda

Sledovani zmén

Zamek,

Spoluprace online

Zavislosti vzorcd
Mastroje na webu...

Makro Makra...

Zaznam nového makra. ..

Zabezpeceni. ..

Editor jazvka Yisual Basic

Microsoft Scripk Editor — Alt+5hift+F11




Po vybrati polozky Zabezpecenie... (Security...) sa zobrazi nasledujice okno:

Zabezpeteni

| Uroven zabezpedeni l Dirvéryhodné 2draje

" Wveoké, Bude moZné spustit pouze podepsand makra z
dirvéryhodnych zdroji, Nepodepsana makra budaou
automaticky zakazana.

* St¥edni, Je moZné se rozhodnout, zda spustit makra, kkerd
mahau absahoyat viry,

" Mizké (nedoporuduje se), Zvolite-li buka mo3nost, nebudete
chranéni pfed makry, kkerd mohou obsabowat viry, PouZijte ji
pouze v pfipadé, Ze je v poditadi nainstalowvan software pro
wyhledawani vird, nebo pokud jste sijisti, e vEechmy
atevirang dokumenty jsou bezpedné,

Program pro wyhledawani wird je nainstalovan.

0] 4 | Skarno

V poslednom okne je potrebné prednastavenu hodnotu ,Vysoké® (High) zabezpec&enie zmenit na ,Stredné*®

(Medium) zabezpeclenie. Po tejto Uprave systém umozni spustat subory xxxxxxx.XLS so zabudovanym
programom.

V pripade, zZe uzivatel ponecha vysoku uroven zabezpecenia makier, subory xxxxxxxx.XLS nebude mozné
spustit’ a zobrazi sa nasledujuca hlaska (v jazyku podla jazyka inStalacie MS Office):

Microsoft Excel

Y tomta sefitu jsou zakdzéna makra, protoZe je nastavena wysakd Uroven zabezpeceni a makra nebyla digitalné
E podepsana nebo ovéfena jako bezpefna, Choete-li makra spuskit, zajistéte jejich digitalni podpis nebo nastavte
jinou Oroveri zabezpedeni, Dals informace ziskate klepnukim na Haditka Napovéda,

Mapoyveda




